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    Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 5 tháng 4 năm 2018
TỜ TRÌNH
Về việc mua Micro không dây, ổ cứng tím chuyên dụng cho camera, 

vật tư sửa chữa máy photocopy

Kính gửi:    Hiệu trưởng
         Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ của phòng Quản trị - Dịch vụ.
          Căn cứ tình hình thực tế hiện nay hệ thống micro âm thanh để phục vụ cho hội họp, hội nghị của nhà trường chưa đủ đáp ứng nhu cầu. Máy camera tại phòng Hiệu trưởng bị hư, máy photocopy tại phòng Quản trị - Dịch vụ bị hư.
        Để phục vụ cho các hoạt động trong nhà trường thường xuyên thông suốt phòng Quản trị - Dịch vụ kính đề nghị Hiệu trưởng duyệt cho mua micro không dây trang bị phục vụ hội họp và vật tư sửa chữa cho camera, máy photocopy như bảng sau:
	STT
	Tên vật tư
	ĐVT
	Số lượng
	Ghi chú

	1
	Micro không dây BF Audio J8
	Cái 
	01
	Trang bị phục vụ hội họp 

	2
	Ồ cứng tím chuyên dụng cho camera WD30 PURX Western 3000GB (3TB) 
	Cái
	01
	Sửa chữa tại phòng Hiệu trưởng

	3
	DUPLEX UNIT
	Cái
	01
	Sửa chữa thay thế máy photocopy  tại phòng Quản trị -Dịch vụ

	4
	EXCHANGE UNIT
	Cái
	01
	


        Kính mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng.

        Trân trọng cảm ơn./.

           HIỆU TRƯỞNG

                                   TRƯỞNG PHÒNG      
           Phạm Hữu Lộc

                                             Lê Quang Liêm               
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             Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 6 tháng 4 năm 2018
TỜ TRÌNH

Về việc chọn đơn vị cung cấp Micro không dây, 
ổ cứng tím chuyên dụng cho camera, vật tư sửa chữa máy photocopy 

Kính gửi:    Hiệu trưởng

        Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ của phòng Quản trị - Dịch vụ 
         Căn cứ vào Tờ trình Về việc mua Micro không dây, ổ cứng tím chuyên dụng cho camera, vật tư sửa chữa máy photocopy ngày 5 tháng  4 năm  2018 của phòng Quản trị - Dịch vụ.
        Căn cứ vào Bảng báo giá của Trung tâm DV-KT Nhật Minh ngày 6 tháng 4 năm 2018.
        Phòng Quản trị - Dịch vụ kính đề nghị Hiệu trưởng chọn  Trung tâm DV-KT Nhật Minh. Địa chỉ: 67/1 Trần Văn Kỷ , Phường 14, Quận Bình Thạnh, TP.HCM.
       Số tài khoản: 638201006482- Tại Ngân hàng Nông nghiệp và phát triển Nông thôn chi nhánh Bình Thạnh là đơn vị cung cấp Micro không dây, ổ cứng tím chuyên dụng cho camera, vật tư sửa chữa máy photocopy với giá trị: 10.968.000(đ) (Đã bao gồm thuế )
       Bằng chữ: Mười triệu chín trăm sáu mươi tám ngàn đồng.   

       Lý do: Trung tâm DV-KT Nhật Minh cung cấp hàng hóa vật tư đạt chất lượng, giá cả phù hợp với mục đích sử dụng.

       Kính mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng.

       Trân trọng cảm ơn./.
       HIỆU TRƯỞNG

                                   TRƯỞNG PHÒNG      
       Phạm Hữu Lộc

                                             Lê Quang Liêm               
       UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
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BIÊN BẢN NGHIỆM THU

Về việc mua Micro không dây, 
ổ cứng tím chuyên dụng cho camera, vật tư sửa chữa máy photocopy
       Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ của phòng Quản trị - Dịch vụ.

      Căn cứ tờ trình về việc mua Micro không dây, ổ cứng tím chuyên dụng cho camera, vật tư sửa chữa máy photocopy của phòng Quản trị- Dịch vụ ngày 05/4/2018.
      Căn cứ vào bảng báo giá Trung tâm DV-KT Nhật Minh ngày 06/4/2018.
      Căn cứ vào tờ trình về việc chọn đơn vị cung cấp Micro không dây, ổ cứng tím chuyên dụng cho camera, vật tư sửa chữa máy photocopy của phòng Quản trị - Dịch vụ ngày 6/4/2018.
     Hôm nay ngày 09  tháng 4 năm 2018, chúng tôi gồm có:

Họ và tên:                                        Chức vụ:

Ông: Phạm Hữu Lộc                      Hiệu trưởng

Ông: Nguyễn Kính                        Trưởng Phòng Kế hoạch – Tài chính

Ông: Lê Quang Liêm                     Trưởng Phòng Quản trị - Dịch vụ

Ông: Lâm Viết Dũng                     Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư

     Nay chúng tôi tiến hành lập biên bản nghiệm thu thực tế về việc mua Micro không dây, ổ cứng tím chuyên dụng cho camera, vật tư sửa chữa máy photocopy và đưa ngay vào sửa chữa cho đơn vị như sau:

	Stt
	Tên Vật tư
	ĐVT
	SL
	Đơn vị thụ hưởng

	1
	Micro không dây BF Audio J8
	Cái 
	01
	Phòng Quản trị -Dịch vụ

	2
	Ồ cứng tím chuyên dụng cho camera WD30 PURX Western 3000GB (3TB) 
	Cái
	01
	Phòng Hiệu trưởng

	3
	DUPLEX UNIT
	Cái
	01
	Phòng Quản trị -Dịch vụ

	4
	EXCHANGE UNIT
	Cái
	01
	Phòng Quản trị -Dịch vụ


        Chúng tôi cùng đánh giá như sau: Đã thực hiện mua Micro không dây, ổ cứng tím chuyên dụng cho camera, vật tư sửa chữa máy photocopy theo số lượng như bảng kê trên và đảm bảo yêu cầu về chất lượng, chủng loại.     
	Ông Lê Quang Liêm
	-------------------------------

	Ông Nguyễn Kính
	-------------------------------

	Ông Lâm Viết Dũng
	-------------------------------

	Hiệu trưởng

	Phạm Hữu Lộc


